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OPPEPROTSESSI KAVANDAMINE

1 Kursusel on sdnastatud eesmargid ja dppijakesksed dpivaljundid.
Veenduge, et kursuse eesmdrgid ja dpivdljundid on s6nastatud arusaadavalt ja tekib ettekujutus,
mida antud kursusel miinimumtasemel omandatakse. Eesmdrgid on sénastatud tulenevalt
Oppekavast ja opivdljundid 6ppijakeskselt, st 6ppija on suuteline nende saavutamist kursuse lopus
téendama.

2 Kursuse sisu véimaldab kursuse 6pivaljundite saavutamist.
Selle kriteeriumi hindamisel tutvuge kursuse jooksul ldbitavate teemade loeteluga (sisulise
struktuuriga), et saada levaade 6pivéljundite ja teemade lihtsusest.

3 Esitatud on Gppijatele vajalikud eeldusained v6i eelteadmised ja oskused kursusel osalemiseks.
Kursusel on kirjas oppijatele vajalikud eeldusained voi eelteadmised ja oskused. Kui neid pole vaja,
siis peab kursusel olema vastav info.

4 Kursuse dppetegevused ja hindamise pohimotted toetavad 6pivéljundite saavutamist.
Uldjuhul épitakse seda, mida hinnatakse. Hinnata tuleb kéikide 8pivéljundite saavutamist. Kas
dpivdljundite saavutamise hindamiseks kasutatakse sobivaid dppetegevusi, mis véimaldavad kdigi
Opivdljundite saavutamist mo6ta?

5 Oppijatele on esitatud hindamise ja tagasisidestamise pshimétted.
Jdlgida, et éppijatele on teada, mida, millal ja kuidas hinnatakse (nt. foorumites osalemine jm).

6 Kursuse 6ppematerjalid ja 6ppetegevused vastavad kursuse mahule.
Kuna hindajad ei pea olema sisu eksperdid, siis antud kriteeriumi all tuleb hinnata materjalide ja
iseseisva t66 hulka, et hinnata ajakulu (t66tunde), mida ppija peaks kulutama antud kursuse
ldbimiseks. Arvesse tuleb vétta keskmise dppija poolt dppeprotsessile kulutatud koguaeg.
Loomulikult on see hinnang subjektiivne ja séltuvalt ainest vib olla vdikseid kikumisi, (nt 1 EAP
vGi EKAP kursusel ei saa olla ldbiloetava materjali hulk néddalas 3000 Ik vdi vastupidi 5 EAP voi
EKAP aines kolm peatiikki a’50 Ik. Nii 1 EAP kui ka 1 EKAP on 26 tundi ppija t66d).

7 Toetatakse dpioskuste kujunemist (ppijaid suunatakse Gpitu reflekteerimisele, aja
planeerimisoskuste kujundamisele jne).
Kas kursuse opijuhised annavad soovitusi aja planeerimiseks, 6ppimiseks jms.

8 Tehnoloogilised vahendid toetavad 6ppeprotsessi labiviimist.
Erinevate tehnoloogiliste vahendite (testid, foorumid, audio-videomaterjalid jne) kasutamine
Oppeprotsessis ei ole eesmdrgiks omaette, vaid peab olema pbéhjendatud. Véimalusel asuvad
kursuse tegevused ja vahendid iihes keskkonnas. Palun hinnake, kuidas kursuse tehnoloogilised
vahendid toetavad ppeprotsessi.

9 Kursus on hasti struktureeritud ja lihtne kasutada.
Antud kriteeriumi hindamisel saab IGhtuda lisaks kursuse (lesehitusele ka 6pijuhistes antud
selgitustest ning vaadata kursust né. ,labi éppija silmade”. Nditeks kas kéik kursuse elemendid
(vahendid, materjalid jms) on intuitiivselt leitavad.

Eesmargid ja dpivaljundid
puuduvad mdélemad voi puudub
ks neist.

Kursuse sisu ei vdimalda kursuse
Spivaljundite saavutamist.

Kursusel ei ole vélja toodud
osalemiseks vajalikke
eeldusaineid ega eelteadmisi voi
oskusi. Samuti ei ole margitud,
et need ei ole vajalikud.

Oppetegevused ja piviljundid
ei ole vastavuses. Hindamine ei
vdimalda dpivaljundite
saavutamise mdStmist.

Kursusel ei ole vilja toodud
Oppijate to6de hindamise
kriteeriume ja tagasiside
andmise pohimotteid.
Opijuhis v&i tegevuskava ei
sisalda infot kursuse tildmahu
ega Gppematerjalide ja
Oppetegevuste mahu kohta.

Opioskuste arendamisele ei
pOodrata dppetegevustes
tahelepanu.

Tehnoloogilised vahendid ei
toeta dppeprotsessi ldbiviimist
v0i ei ole otstarbekad.

Kursuse tilesehitus on ebaselge,
puudub vastavasisuline selgitus
Oppijatele.

Eesmaérgid ja/vi dpivaljundid
katavad kursuse vaid osaliselt
voi Bpivaljundid on sdnastatud
Opetajakeskselt.

Kursuse sisu vBimaldab
mdningate dpivéljundite
saavutamist.

Puudub info eeldusainete kohta.
Kursusel on vélja toodud
osalemiseks vajalikud
eelteadmised ja oskused, kuid
need on kirjeldatud vaga
napisdnaliselt ja vBivad jaada
Oppijale vaheutlevaks.

Oppetegevused ja hindamine
toetavad vaid osaliselt
Opivaljundite saavutamist.

Kursusel on dppijate hindamise
vOi tagasisidestamise
pohimotted esitatud osaliselt voi
ebaselgelt.

Opijuhis v&i tegevuskava
sisaldab infot kursuse
Oppematerjalide ja
Oppetegevuste labimiseks kuluva
aja kohta, kuid see aeg ei vasta
suures osas kursuse mahule.

Oppetegevuste v&i juhiste pdhjal
voib eeldada, et Gpioskuste
arendamine on juhuslik.
Tehnoloogilised vahendid
toetavad Gppeprotsessi
labiviimist vahesel maaral.

Kursuse tlesehitus on selge ja
arusaadav, kuid mitte alati
kasutajasobralik. Mitmed
olulised kursuse elemendid ei
ole intuitiivselt leitavad.

Nii eesmargid kui ka &pivaljundid
on kursusel olemas, katavad
kursuse taielikult,

Opivaljundid on sdnastatud
Oppijakeskselt,

kuid esineb vajakajaamisi
snastuses.

Kursuse sisu vdimaldab enamiku
Opivaljundite saavutamist.

Kursusel puudub info
eeldusainete kohta. Kursusel
osalemiseks vajalikud
eelteadmised v&i oskused on
detailselt kirjeldatud, kuid ei ole
Sppijale lihtsalt leitavad (nt on
vilja toodud laiendatud
ainekavas vm kursusele lingitud
dokumendis).

Nii dppetegevused kui
hindamine toetavad enamiku
Opivaljundite saavutamist.

Kursusel on esitatud hindamise
ja tagasisidestamise péhimdtted,
kuid esineb moningaid
kisitavusi.

Opijuhis v&i tegevuskava
sisaldab infot kursuse
Oppematerjalide ja
Oppetegevuste labimiseks kuluva
aja kohta, kuid ajakulu ja kursuse
mahu vastavuses esineb vaikseid
kdikumisi.

Paljudes dppetegevustes voi
juhistes on kajastatud ka
Opioskuste arendamine.

Enamik kursusel kasutusel
olevaid tehnoloogilisi vahendeid
sobivad 6ppeprotsessi
toetamiseks.

Kursuse tlesehitus on selge ja
arusaadav, kuid mitte alati
kasutajas&bralik. Uksikud
vahemolulised kursuse

Nii eesmargid kui ka dpivéljundid
on sdnastatud nduetekohaselt.

Kursuse sisu vdimaldab kdikide
Spivaljundite saavutamist.

Kursusel on vélja toodud
osalemiseks vajalikud
eeldusained voi detailselt
kirjeldatud eelteadmised ja
oskused. Kui neid pole vaja, siis
on kursusel olemas vastav info.

Oppetegevused ja hindamine
toetavad koigi 6pivaljundite
saavutamist. Hindamine
voimaldab kaigi

Opivdljundite saavutamise
mo&tmist.

Kursusel on selgelt ja pShjalikult
kirjeldatud dppijate hindamise ja
tagasisidestamise p&himaotted.

Opijuhis v3i tegevuskava
sisaldab infot kursuse
Oppematerjalide ja
Oppetegevuste labimiseks kuluva
aja kohta ning ajakulu vastab
tdielikult kursuse mahule.

Kursuse Gppetegevused voi
juhised toetavad igakulgselt
Opioskuste kujunemist.
Tehnoloogilised vahendid
toetavad tdies ulatuses
Oppeprotsessi labiviimist.

Kursusel navigeerides mdistab
Oppija intuitiivselt, kus asuvad
Oppematerjalid, tlesanded,
juhised jmt, mis on oluline
kursuse ladusaks labimiseks.
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Oppematerjalide esitamisel kasutatakse sobivaid meediume (nt tekst, pildid, animatsioonid,
audio, video jm).

Hindajana jélgige, milliseid meediume on kasutatud ja millist kasu need annavad antud dppijale
Bpitulemuste saavutamise seisukohast ning jdlgige kas meediumide kasutamine annab
lisavddrtust ja mitmekesisust vdi tekitab dppijas pigem segadust (nt taustamuusika kasutamine ei
pruugi kéikidele 6ppijatele meeldida, kuid muusikateoorias vdib olla helifail vajalik, et heliteost
analiidsida).

Oppematerjalid vastavad digitaalsete dppematerjalide loomise headele tavadele.

Digitaalsete 6ppematerjalide loomise head tavad on soovituslikud péhimétted, mis on kirjas e-
kursuse juhendi peatiikis 3.1. Nende péhimétete jargimine aitab tagada loodava 6ppematerjali
igakiilgse kasutajasébralikkuse. Nditeks: » arvestab oppija vajadustega, ekraanilt lugemise
eripdraga; * erinevates dppetiikkides kasutatakse (htset struktuuri ning sarnaseid meediume ja
tehnoloogilisi vahendeid; e tekstilised 6ppematerjalid on struktureeritud (nt jagatud alaldikudeks);
e erinevates peatiikkides on kasutatud ihtset stiili kujunduses (nt font, tahesuurus, -vdrv) jne.
Oppematerjalid toetavad dppija ja Sppesisu vahelist interaktsiooni.

Interaktiivne oppematerjal véimaldab dppijal ise juhtida ppematerjali kasutamist ja oma tegevusi
(likumist, valikute tegemist) ning saada automaatset sisukat tagasisidet. Oppematerjalis
kasutatavad interaktiivsed tegevused ja Ulesanded aitavad hoida 6ppija téhelepanu, abistavad
erinevate tegevuste kaudu 6ppijal materjali paremini omandada. Nditeks kasutatakse
6ppematerjalides automaatse tagasisidega enesekontrolli teste, harjutusi, métlemiskisimusi,
praktilisi iilesandeid, probleemide analiilisimist, simulatsioone, 6ppemdnge, videod on
integreeritud slaidide ja enesekontrolli kiisimustega jms. vt ka e-kursuse juhendi peatiikis 3.1.
Oppematerjalide koostamisel ja illustreerimisel kasutatud teiste autorite teostele on viidatud.
Kui olete ppematerjalide koostamisel voi kursuse illustreerimisel kasutanud teiste autorite
teoseid, siis hinnake, kas neile on korrektselt viidatud. Kasutatud tekstilistele allikatele (tsitaadid,
refereeringud, seisukohad, andmed jm), fotodele, graafikale, video- ja audiomaterjalidele on
viidatud. Seejuures on jdrgitud ldbivalt sama viitamissiisteemi. Oppematerjalide juures on toodud
kasutatud kirjanduse loetelu.

Kursusel on dpijuhis(ed) kogu dppeprotsessi kohta, andes pdimdppe puhul iilevaate ka l3hiGppe
tegevustest.

Kursuse pijuhis annab Sppijatele selged juhised kursuse lidbimiseks. Opijuhis véib kursusel olla
iihtse terviku v8i osadena. Oppijatele vajalik info vib olla sénastatud ka ainekavas, kursuse
kirjelduses, tegevuskavas, kalenderplaanis vm. E-kursus peab andma iilevaate protsessist
tervikuna kirjeldades ka auditoorselt planeeritud osa. Vt e-kursuse juhendi peattikk 3.1.7.

Kursus on kasutatav enamlevinud nutiseadmetega.

Nutiseadmes (iOS ja Android) avanevad kéik 6ppematerjalid ja on véimalik sooritada teste,
tlesandeid, jmt. Kui kdiki kursuse tegevusi ei ole véimalik nutiseadmes sooritada, siis peab selle
kohta olema informatsioon épijuhises.

Oppematerjalide edastamiseks
kasutatud meediumid on
ebasobivad.

Oppematerjalid ei vasta
digitaalsetele 6ppematerjalidele
loomise headele tavadele.

Interaktsioonivdimalus Sppija ja
Gppesisu vahel ning automaatne
tagasiside dppijale puudub.

Kursuse illustreerimisel ja
Oppematerjalide koostamisel
kasutatud teiste autorite
teostele ei ole viidatud.

Kursusel puudub &pijuhis.

Kursuse disainimisel ei ole
mdeldud nutiseadme kasutajate
peale. Enamik kursuse
materjalidest kas ei toota

Kursusel on suur osa selliseid
Oppematerjale, mille edastamise
meedium(id) ei ole sobiv(ad).

Oluline osa Gppematerjalidest ei
arvesta digitaalsete
Bppematerjalide loomise heade
tavadega.

Interaktsioonivéimalused &ppija
ja Oppesisu vahel on loodud
tiksikute teemade osas.

Enamikule kursuse
illustreerimisel ja
Sppematerjalide koostamisel
kasutatud teiste autorite
teostele ei ole viidatud voi
viitamisel esineb suures osas
tosiseid puudujaake (naiteks
viidatud on tekstidele, kuid
puuduvad piltide ja videote
viited; labivalt puudub moni
viitamisel vajalik komponent:
autori nimi, teose nimi voi
avaldamisallikas jne).
Opijuhis on pinnapealne.
P&im&ppe puhul kdsitleb
Opijuhis vaid kursuse e-Gppe
osa.

Arvestatav osa kursuse
materjalidest kas

ei toota nutiseadmes Vi ei ole
nende kasutamine nutiseadmes
mugav.
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elemendid ei ole intuitiivselt
leitavad.

Kursusel esineb tksikuid
Oppematerjale, mille edastamise
meedium(id) ei ole valitud
sobivalt.

Oppematerjalides leidub vahesel
maaral vigu voi vajakajaamisi,
mis on vastuolus digitaalsete
Oppematerjalide loomise

heade tavadega.

Kursusel on loodud enamiku
teemade osas vOimalused
interaktsiooniks dppija ja
Oppesisu vahel.

Kursuse illustreerimisel ja
Oppematerjalide koostamisel
kasutatud teiste autorite
teostele on valdavalt viidatud
(tekstid, pildid, videod jm), kuid
viitamisel esineb tksikuid
puudujaake (nt dppematerjalide
16pus puudub kasutatud allikate
loetelu, viidatud on erinevaid
viitamisstisteeme kasutades voi
mdnes viites puudub viitamisel
vajalik komponent: autori nimi,
teose nimi vdi avaldamisallikas).
Kursusel on olemas &pijuhis,
kuid esineb Uksikuid
vajakajadmisi. PGimoppe puhul
kajastuvad &pijuhises ka
lahiGppe tegevused, kuid esineb
vajakajaamisi.

Enamus kursuse materjalidest
tootavad ja on mugavalt
kasutatavad ka nutiseadmes.
Siiski ilmneb tihe-kahe vahendi
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Oppematerjalide edastamiseks
kasutatud meediumid on
sobivad.

Oppematerjalid on koosk&las
digitaalsete Gppematerjalide
loomise heade tavadega.

Kursusel on loodud kaikide
teemade osas vdimalused dppija
ja Oppesisu vaheliseks
interaktsiooniks.

Kursuse illustreerimisel ja
Oppematerjalide koostamisel
kasutatud teiste autorite
teostele (tekstid, pildid, videod
jm) on kdiki viitamisreegleid
jargides korrektselt viidatud.

Opijuhis on pdhjalik, andes
Oppijale tlevaate kursuse
erinevatest aspektidest (ajakava,
tlesanded, materjalid, juhised
jmt) ja nende omavahelistest
seostest. PGimdppe puhul
kajastab 6pijuhis pdhjalikult ka
kursuse Idhidppe tegevusi.
K&ik kursuse vahendid ja
materjalid on mugavalt
kasutatavad nutiseadmes.
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Kursus on tehniliselt to6korras (lingid avanevad, vajalikud vahendid té6tavad, kursuselt
viidatud veebipdhine kirjandus on kéttesaadav).

Antud kriteerium nditab kursuse regulaarset uuendamist, mis peab eelnema kursuse ldbiviimisele.
Hinnake, kas kursuse veebiviited ja t6vahendid toimivad. Kas dpijuhises on selgitused
tehnoloogiliste lahenduste kohta (nt. meediafailide avamiseks vajalik tarkvara, ligipdds tasulistele
andmebaasidele jm).

Oppija saab dppeprotsessis igakiilgset tuge, mis aitab tal kursuse edukalt labida.

Ei ole oluline, kas kursust viib ldbi iiks inimene v6i meeskond. Oluline on, et 6ppija saab
Bppeprotsessis tehnilist, organisatoorset, sotsiaalset ja pedagoogilist tuge, mis toetab
Oppetegevusi (vt e-kursuse juhendi peatiikk 4) ja dpijuhises oleks informatsioon vajalike
kontaktandmetega. Toetamisse véivad olla kaasatud ka éppijad (nt kaaséppijate juhendamine vdi
tagasiside andmine).

Toetatakse Oppija koostoist dppimist.

Kursusel on loodud véimalused koostéiseks dppimiseks. Soodustatakse kursusel éppijate
eesmdrgipdrast koos té6tamist, teadmiste ja kogemuste jagamist ning Uhiselt lilesannete
lahendamist. See véib hdlmata riihmatdid, arutelusid, projekte jms. Koostéine 6ppimine peab
olema juhendatud ja tagasisidestatud. Koostéine 6ppimine soodustab teadmiste siigavamat
maistmist, suhtlemisoskuste arengut ja erinevate vaatenurkade kaalumist.

Oppijatele antakse tagasisidet tema tugevate ja norkade kiilgede ning edenemise kohta sellel
kursusel.

Hindamise p6himétted peavad olema dpijuhises vdlja toodud koos selgitustega, kuidas hinded voi
tulemused Sppijatele edastatakse. Oppijal on véimalik kursuse kdigus saada individuaalset
tagasisidet 6ppejoult, kaasoppijatelt voi jdlgida oma edenemist kursusel nt enesehindamise,
vordlusanaliiiisi vms vahendiga.

Oppijaid on teavitatud Gpitulemustest (hinded, punktid).

E-kursusel peab olema selgelt vdlja toodud kuidas ja millal hinded ja tulemused edastatakse
(nditeks Moodle hinnetetabelis, OISis). Ja hindaja peaks kontrollima, kas seda reaalselt ka tehti.
Kui te ei leia infot kursuselt (kursus ei ole aktiivne, hindamine toimub muus vormis jne), siis
vaadake organisatsiooni retsensioonis esitatud tagasisidet kursusele véi autori poolt tdidetud
eneseanaliiisi vormi.

Toimib kursuse tagasisidestisteem (kursuse iildine hindamine vdi Gppijatelt tagasiside saamine
(k.a e-Oppe seisukohast).

Opijuhises on info, et kursuse I6ppedes tuleb anda kursusele tagasisidet. Kursusele tagasiside
andmine v@ib toimuda éppeasutuste lldistest reeglitest ldhtuvalt (nt 6ppeinfosiisteemi kaudu
Oppeaine hindamise kiisimustiku tditmine) véi eraldi antud kursusel (spetsiaalne foorum véi
kisimustik). Hindaja peaks tagasisidet otsima organisatsioonipoolsest retsensioonist kursusele.

nutiseadmes v3i ei ole nende
kasutamine seal mugav.

Kursuse té6vahendid ega lingid
ei toota. Kursusel puudub vajalik
selgitus voi juhend
veebiallikatele
juurdepaasemiseks.

Kursusel puuduvad tdendid
Oppija toetamisest.

Koostdine Gppimine ei kajastu
kursusel.

Kursusel puudub info dppijatele
edastatava tagasiside saamise
kohta.

Oppijaid ei ole teavitatud
Opitulemustest.

Kursusel ja
organisatsioonipoolses
retsensioonis puudub info selle
kohta, kas ja kuidas on dppijal
voimalik kursuse kohta
tagasisidet anda.

Oluline osa kursuse linkidest voi
té6vahenditest ei toota voi
puudub kursusel vajalik selgitus
piiratud ligipaasuga
veebiallikatele
juurdepaasemise kohta.

Oppijad on toetatud vihesel
maddral. Esineb olulisi
vajakajaamisi.

Kursusel on loodud vdimalused
koostoiseks Gppimiseks, aga
need ei ole juhendatud.

Oppijaid on teavitatud tagasiside
saamise vGimalustest, kuid ei ole
toendeid, et tagasisidestamine
toimub.

Oppijaid on teavitatud
Opitulemuste

edastamise viisist ja
tdhtaegadest, kuid ei

ole tdendeid selle kohta, et
Oppejoud on plaani jarginud.
Tagasiside andmine on vdimalik,
kuid dppijatele ei réhutata selle
olulisust.
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voi materjali avamisel
probleeme.

Kursusel esineb tiksikuid tehnilisi
puudujadke (mdned lingid ei
toota voi liksikud vahendid ei
avane). Piiratud ligipaasuga
allikate olemasolu puhul on
olemas selgitus, kuidas neile ligi
paaseda.

Oppijad on toetatud, kuid esineb
mdningaid vajakajaamisi.

Kursusel on loodud vdimalused
koostoiseks Gppimiseks, aga
esineb puudusi nende
tagasisidestamisel.

Oppijaid on teavitatud tagasiside
saamise vGimalustest, kuid
tagasisidestamine ei ole
stistemaatiline.

Oppijaid on teavitatud
Opitulemuste edastamise viisist
ja tahtaegadest, kuid 6ppejoud
on plaani jarginud osaliselt.

Oppijatele réhutatakse
tagasiside

andmise olulisust. Tagasiside
andmine on vdimalik, kuid see ei
anna infot e-Gppe seisukohast.
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Kursus on tehniliselt tédkorras.
Piiratud ligipaasuga allikate
olemasolu puhul on olemas
selgitus, kuidas neile ligi
paaseda.

Oppijad on igakiilgselt toetatud,
kas Gppejou voi tema abiliste
poolt (tdendid kursusel,
eneseanallilsis voi Gppijate
tagasisides).

Kursusel toetatakse
eesmargiparaselt koostdist
Gppimist. Koostdine dppimine
on juhendatud ja
tagasisidestatud.

Oppijaid on teavitatud, millal ja
kuidas antakse tagasisidet.
Tagasisidestamine

toimub kursusel stistemaatiliselt
(tdendid kursusel voi 6ppejou
eneseanalliusis).

Oppijaid on teavitatud, millal ja
kuidas Opitulemused
edastatakse ning dppejéud
jargib plaani (tdendid kursusel
v&i dppejéu eneseanalliusis).

Oppijatele rdhutatakse
tagasiside andmise olulisust.
Kursuse kohta on olemas
tagasiside ning see annab infot
ka e-Oppe seisukohast (tdendid
kursusel, organisatsiooni
retsensioonis v3i eneseanalliusi
vormis).
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