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1. Hindamiskülastuse läbiviimine on õppekavarühma hindamisel kohustuslik. Eesti Hariduse Kvaliteediagentuur (HAKA) kooskõlastab kooliga hindamiskülastuse toimumise aja. Hindamiskülastus võib toimuda osaliselt või täielikult virtuaalselt. 
I KOOLI KONTAKTISIK
1. Kooli juht määrab kontaktisiku, kes vastutab külastuse ladusa toimimise ja õigeaegse infovahetuse eest kooli ja komisjoni vahel. 
1. Õppekavarühma esmahindamisel märgib kool kontaktisiku nime, ameti, telefoni ja e-posti aadressi taotluses või edastab hiljemalt üks kuu enne hindamiskülastust Eesti Hariduse Kvaliteediagentuurile (HAKA).
1. Õppekavarühma kordushindamisel ja kvaliteedihindamisel märgib kool kontaktisiku nime, ameti, telefoni ja e-posti aadressi eneseanalüüsi aruandes. Kui kvaliteedihindamisel on tegemist mitme õppekavarühma või õppekoha hindamisega, määratakse üks koordineeriv kontaktisik, kes tagab hindamiskülastuse ühtse kavandamise koolis. 
II HINDAMISKÜLASTUSE KAVANDAMINE
1. HAKA hindamiskomisjoni koordinaator saadab hindamiskülastuse esialgse kava koolile hiljemalt 10 tööpäeva enne hindamiskülastust. Kavas on planeeritud vestluste ja vaatluste formaat ja teemad, ajad ja eeldatavad isikud/ametikohad, kellega soovitakse kohtuda ning nimekiri lisamaterjalidest, millega soovitakse tutvuda. 
1. Kool täiendab kava konkreetsete isikute nimede, ametikohtade ja e-posti aadressidega. Kool teeb ettepanekuid vestluste ja vaatluste aegade ja formaadi osas vastavalt oma struktuurile ja õppetöö korraldusele, pidades silmas, et:
1. maksimaalne osalejate arv ühel vestlusel on 5-6;
1. üks inimene osaleb ühel vestlusel. Kui inimese vastutusala katab mitme vestluse teemaderingi, annab 
kool sellest komisjonile teada;
1. ühel vestlusel osalevad ühe juhtimistasandi esindajad.
1. Kool esitab HAKAle täiendatud kava hiljemalt viis tööpäeva enne hindamiskülastust. Kui enne külastust on vajalik teha kavas põhjendatud muudatusi, informeerib kontaktisik sellest viivitamatult hindamiskomisjoni koordinaatorit.
III HINDAMISKÜLASTUSE LÄBIVIIMINE
1. Hindamiskomisjoni liikmetel on õigus ja kool võimaldab külastuse käigus:
1. vestelda kooli nõunike kogu liikmetega, pidaja esindajatega, töötajate, õppijate (esmahindamisel vajadusel teiste õppekavarühmade õppijatega) ja koostööpartneritega;
1. tutvuda kooli dokumentatsiooni ning töö- ja õpikeskkonnaga; 
1. õppekavarühma kordus- ja kvaliteedihindamisel külastada õppetegevuse erinevaid vorme ja õppekavarühma praktikakohti.
1. Kui hindamisvestlused toimuvad kooli ruumides, annab kool hindamiskomisjoni käsutusse omaette ruumi, kus on interneti kasutamise võimalus. Video vahendusel toimuvateks vestlusteks on kasutamisvalmis tehnika ruumis olemas.
1. Muudatustest päevakavas informeerib kontaktisik viivitamatult komisjoni koordinaatorit.
1. Kool peab hoiduma toimingutest, mis võivad näida hindamiskomisjoni mõjutamisena (kutsed neljasilmavestlustele, kingitused, ühised õhtusöögid, jms).


