\TE
RS

yyyW®

HAKA

¥-9 Kvaliteadiagentuur

Q,,\)SE K,
)

Veebi voi poimoppe kursuse eneseanaliiiisi kriteeriumid

Etapp Kvaliteedikriteerium
Kursus vastab sihtriihma vajadustele ja voimalustele.
%)
D
=3 Kas kursuse ettevalmistamisel on arvestatud sihtriihma tausta, motiveeritust, eelnevaid teadmisi,
<Zt tehnilisi oskusi ja vGimalusi? Kui tegemist on Gppekavas oleva kursusega, siis saate hinnata, kas teie
< kursus aitab kaasa dppekava kui terviku eesmargi saavutamisele.

Kursusel on sdnastatud eesmargid ja oppijakesksed opivaljundid.

Veenduge, et kursuse eesmargid ja opivaljundid on sdnastatud arusaadavalt ja tekib ettekujutus,
mida antud kursusel miinimumtasemel omandatakse. Eesmargid on sGnastatud tulenevalt
Oppekavast ja Gpivaljundid 6ppijakeskselt, st dppija on suuteline nende saavutamist kursuse IGpus
téendama.

Kursuse sisu voimaldab kursuse 6pivédljundite saavutamist.

Selle kriteeriumi hindamisel vaadake (le kursuse teemad (sisuline struktuur), et hinnata
Opivéaljundite ja teemade vastavust.

OPPEPROTSESSI KAVANDAMINE

Kursuse ainekava voi aineprogramm toetub oppeasutuse nouetele.

Reeglina on Oppeasutusel Gihtse struktuuriga aineprogramm voi reeglistik selle koostamiseks, mis
on dppejoududele kattesaadav. Kas koostatud programm toetub nendele nGuetele?

Esitatud on Oppijatele vajalikud eeldusained voi eelteadmised ja oskused kursusel
osalemiseks.

Kursusel on kirjas dppijatele vajalikud eeldusained vdi eelteadmised ja oskused. Kui neid pole vaja,
siis peab kursusel olema vastav info.

Kursuse 6ppetegevused ja hindamise pohimotted toetavad Gpivaljundite saavutamist.

Hinnata tuleb kdikide &pivaljundite saavutamist. Kas dpivaljundite saavutamise hindamiseks
kasutatakse sobivaid 6ppetegevusi, mis voimaldavad kdigi opivaljundite saavutamist moéta?

Oppijatele on esitatud hindamise ja tagasisidestamise pohimotted.

Kas Oppijatele on teada, mida, millal ja kuidas hinnatakse (nt foorumites osalemine jm)?

Kursuse oppematerjalid ja Oppetegevused vastavad kursuse mahule.

Kuna hindajad ei pea olema sisu eksperdid, siis antud kriteeriumi all hinnatakse materjalide ja
iseseisva t60 hulka, et hinnata ajakulu (t66tunde), mida Gppija peaks kulutama antud kursuse
labimiseks. Arvesse tuleb votta keskmise Gppija poolt dppeprotsessile kulutatud koguaeg.
Loomulikult on see hinnang subjektiivne ja sdltuvalt ainest voib olla vaikseid kdikumisi, (nt 1 EAP
vOi EKAP kursusel ei saa olla labiloetava materjali hulk nadalas 3000 Ik voi vastupidi 5 EAP v3i EKAP
aines kolm peatiikki a’50 lk. Nii 1 EAP kui ka 1 EKAP on 26 tundi Gppija t66d).
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Toetatakse 6pioskuste kujunemist (Oppijaid suunatakse opitu reflekteerimisele, aja
planeerimisoskuste kujundamisele jne).

Kas kursuse Opijuhised annavad soovitusi aja planeerimiseks, dppimiseks jms ?
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Tehnoloogilised vahendid toetavad oppeprotsessi labiviimist.

Erinevate tehnoloogiliste vahendite (testid, foorumid, audio-videomaterjalid jne) kasutamine
Oppeprotsessis ei ole eesmargiks omaette, vaid peab olema p&hjendatud. Vdimalusel asuvad
kursuse tegevused ja vahendid ihes keskkonnas. Palun hinnake, kuidas kursuse tehnoloogilised
vahendid toetavad Gppeprotsessi?
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Kursuse kavandamisel on arvestatud terviklikkuse pohimotet nii, et veebipohises
opikeskkonnas kajastub Gppeprotsess lihtse tervikuna.

Kas kursus moodustab thtse terviku? Kas oled kursuse autorina labi mdelnud kursuse teemade
kasitluse, neid tdiendavad Gpililesanded ning nende jagunemise vastavalt e-Oppe vGimalustele? Kas
kursuse Glesehitus on lihtne ja loogiline ning struktuur hoomatav? Kas kursuse puhul on leitud
sobiv kombinatsioon e-Gppe ja auditoorse Gppe vahel?

KURSUSE VALIATOOTAMINE

12

Kursus on hasti struktureeritud ja lihtne kasutada.

Antud kriteeriumi hindamisel saab ldhtuda lisaks kursuse llesehitusele ka Gpijuhises antud
selgitustest ning vaadata kursust no. ,labi Gppija silmade”. Naiteks kas kdik kursuse elemendid
(vahendid, materjalid jms) on intuitiivselt leitavad.
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Oppematerjalide esitamisel kasutatakse sobivaid meediume (nt tekst, pildid,
animatsioonid, audio, video jm).

Hinnake, millist kasu annavad dppijale kursusel kasutatud meediumid &pitulemuste saavutamise
seisukohast? Kas meediumide kasutamine annab lisavaartust ja mitmekesisust voi tekitab dppijas
pigem segadust (nt taustamuusika kasutamine ei pruugi kdikidele dppijatele meeldida, kuid
muusikateooria valdkonnas vGib olla helifail vajalik, et heliteost analiitisida).
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Oppematerjalid vastavad digitaalsete 6ppematerjalide loomise headele tavadele.

Digitaalsete dppematerjalide loomise head tavad on soovituslikud péhimdtted, mis on kirjas e-
kursuse juhendi peatiikis 3.1. Nende pdhimdtete jargimine aitab tagada loodava dppematerijali
igakulgse kasutajasObralikkuse. Naiteks:

¢ arvestab Oppija vajadustega, ekraanilt lugemise eriparaga;

¢ erinevates Oppetiikkides kasutatakse lihtset struktuuri ning sarnaseid

meediume ja tehnoloogilisi vahendeid;

* tekstilised ppematerjalid on struktureeritud (nt jagatud alaldikudeks);

e erinevates peatikkides on kasutatud lihtset stiili kujunduses (font, tahesuurus, -varv jne);

15

Oppematerjalid toetavad dppija ja 6ppesisu vahelist interaktsiooni.

Interaktiivne dppematerjal véimaldab Gppijal ise juhtida dppematerjali kasutamist ja oma tegevusi
(liikumist, valikute tegemist) ning saada automaatset sisukat tagasisidet. Oppematerjalis
kasutatavad interaktiivsed tegevused ja lilesanded aitavad hoida Gppija tahelepanu, abistavad
erinevate tegevuste kaudu 6ppijal materjali paremini omandada. Naiteks kasutatakse
Oppematerjalides automaatse tagasisidega enesekontrolli teste, harjutusi, métlemiskisimusi,
praktilisi Glesandeid, probleemide anallilsimist, simulatsioone, dppemange, videod on
integreeritud slaidide ja enesekontrolli kiisimustega jms. Vt ka juhendi ptk 3.1
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Oppematerjalide koostamisel on jirgitud teiste autorite teoste kasutustingimusi.

Kui olete kursuse illustreerimisel voi 6ppematerjalide koostamisel kasutanud teiste autorite
teoseid, siis hinnake, kas olete jarginud nende teoste kasutustingimusi. Oiguspéaraselt avaldatud
teost on tsiteeritud ja refereeritud motiveeritud mahus, jargides refereeritava voi tsiteeritava teose
kui terviku mdtte dige edasiandmise kohustust (AutOS ptk 4 § 19). E-kursuse loomisel on teiste
autorite teoste kasutamisel kiisitud nende teoste varaliste diguste omanikult luba nende teoste
kasutamiseks, v.a. autoridiguse seaduses ettendhtud teose vaba kasutamise juhtudel (AutOS ptk 4
§19).
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Oppematerjalide koostamisel ja illustreerimisel kasutatud teiste autorite teostele on
viidatud.

Kui olete dppematerjalide koostamisel vdi kursuse illustreerimisel kasutanud teiste autorite
teoseid, siis hinnake, kas neile on korrektselt viidatud. Kasutatud tekstilistele allikatele (tsitaadid,
refereeringud, seisukohad, andmed jm), fotodele, graafikale, video- ja audiomaterjalidele on
viidatud. Seejuures on jargitud labivalt sama viitamissiisteemi. Oppematerjalide juures on toodud
kasutatud kirjanduse loetelu.
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Kursusel on opijuhis(ed) kogu 6ppeprotsessi kohta, andes p6imoppe puhul iilevaate ka
Iahioppe tegevustest.

Kursuse dpijuhis annab ppijatele selged juhised kursuse Idbimiseks. Opijuhis v&ib kursusel olla
Uihtse terviku v8i osadena. Oppijatele vajalik info vdib olla s&nastatud ka ainekavas, kursuse
kirjelduses, tegevuskavas, kalenderplaanis vm. E-kursus peab andma lilevaate protsessist tervikuna
kirjeldades ka auditoorselt planeeritud osa. Vt juhendi peatiikk 3.1.7.
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Opikeskkonna kasutamine ei ndua dppijalt tasulise lisatarkvara soetamist.

Kas kasutatav &pikeskkond on Sppijatele tasuta kittesaadav? Uldjuhul on e-8ppe eesmérgiks
tagada GppimisvGimalused koikidele sihtriihmadele, mistdttu tasulise lisatarkvara soetamise
kohustus ei ole hea tava. Loomulikult on erijuhtumid lubatud, kui dpetatakse erinevaid
professionaalseid tarkvarasid jmt. Sellest peavad siis dppijaid olema eelnevalt teavitatud ja/voi
Oppeasutuses on loodud vastavad véimalused.
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Kursust testitakse enne reaalses 6ppeprotsessis kasutamist.

Kas olete kursust eelnevalt testinud — pidanud ndu kolleegiga, kasutanud Gppijate testrihma vm?
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Kursus on kasutatav enamlevinud nutiseadmetega.

Nutiseadmes (iOS ja Android) avanevad kdik 6ppematerjalid ja on vdimalik sooritada teste,
Glesandeid, jmt. Kui kdiki kursuse tegevusi ei ole véimalik nutiseadmes sooritada, siis peab selle
kohta olema informatsioon dpijuhises.
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Kursus on tehniliselt tookorras (lingid avanevad, vajalikud vahendid to6tavad, kursuselt
viidatud veebipdhine kirjandus on kittesaadav).

Antud kriteerium néitab kursuse regulaarset uuendamist, mis peab eelnema kursuse labiviimisele.
Hinnake, kas kursuse veebiviited ja todvahendid toimivad. Kas Gpijuhises on selgitused
tehnoloogiliste lahenduste kohta (nt. meediafailide avamiseks vajalik tarkvara, ligipaas tasulistele
andmebaasidele jm)?
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Oppija saab dppeprotsessis igakiilgset tuge, mis aitab tal kursuse edukalt libida.

Ei ole oluline, kas kursust viib [3bi Gks inimene v6i meeskond. Oluline on, et dppija saab
Oppeprotsessis tehnilist, organisatoorset, sotsiaalset ja pedagoogilist tuge, mis toetab
Oppetegevusi (vt juhendi ptk 4) ning et Gpijuhises oleks informatsioon vajalike kontaktandmetega.
Toetamisse voivad olla kaasatud ka Gppijad (nt kaasdppijate juhendamine voi tagasiside andmine).
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Kursuse labiviimisel jalgitakse (planeeritud) ajakava.

Kas kursuse labiviimisel peetakse kinni esialgsest ajakavast voi tehakse markmeid selle muutmise
vajaduste kohta? Tulenevalt Gppijate vajadustest vdib tekkida esialgsesse ajakavasse muudatusi (nt
vajadus mdone teema pikemaks selgituseks jne).

25

Toetatakse Oppijate koostdist Oppimist.

Kursusel on loodud vdimalused koostoiseks Gppimiseks. Soodustatakse kursusel Gppijate
eesmargiparast koos to6tamist, teadmiste ja kogemuste jagamist ning Ghiselt Glesannete
lahendamist. See vGib hdlmata riihmatdid, arutelusid, projekte jms. Koostdine dppimine peab
olema juhendatud ja tagasisidestatud. Koostdine dppimine soodustab teadmiste sligavamat
moistmist, suhtlemisoskuste arengut ja erinevate vaatenurkade kaalumist.

KURSUSE LABIVIIMINE
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Oppijatele antakse tagasisidet tema tugevate ja norkade kiilgede ning edenemise kohta
sellel kursusel.

Hindamise pohim&tted peavad olema Gpijuhises vilja toodud koos selgitustega, kuidas hinded vai
tulemused &ppijatele edastatakse. Oppijal on v&imalik kursuse kiigus saada individuaalset
tagasisidet 6ppejoult, kaasGppijatelt voi jalgida oma edenemist kursusel nt enesehindamise,
vordlusanaliiiisi vms vahendiga.
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Oppijaid on teavitatud dpitulemustest (hinded, punktid).

E-kursusel peab olema selgelt valja toodud kuidas ja millal hinded vdi tulemused edastatakse
(nditeks Moodle hinnetetabelis, OISis). Kas dppijatele on edastatud hinded ja tulemused vastavalt
kursusel lubatule?
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Kursuse kdigus tehakse markmeid kursuse edasise parendamise eesmargil.

Kas kursuse labiviimisel olete teinud markmeid parendamist vajavatest aspektidest? Selleks voib
kasutada juhendi peatiikis 5.1 toodud naidist.

29

Toimib kursuse tagasisidesiisteem (kursuse ildine hindamine voi 6ppijatelt tagasiside
saamine (k.a e-Oppe seisukohast).

KURSUSELE HINNANGU ANDMINE

Opijuhises on info, et kursuse I8ppedes tuleb anda kursusele tagasisidet. Kursusele tagasiside
andmine v&ib toimuda Gppeasutuse Uldistest reeglitest Iahtuvalt (nt dppeinfoslisteemi kaudu
Oppeaine hindamise kiisimustiku taitmine) vdi eraldi antud kursusel (spetsiaalne foorum v&i
kiisimustik).
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